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1. ACQUISTARE LA LICENZA D’USO

Se al termine del periodo di prova del programma (ma si puo richiedere anche prima della scadenza) volete acquistare la
regolare Licenza d’uso della durata di 1 anno solare (cioé del periodo di 365 giorni dalla data di attivazione) potete

procedere come segue.

Fattura-Free - Yersione 1.0

Cliccare sulla voce di menu “?”e
Selezionare “Licenza d’uso”

Benvenuto in Fattura-Free.

7| &iuko zﬁfcﬁ‘m{g |l programma sara ancora attivo per: 53 giomi
Aggiornarnenti ‘ '
Richiedi assitenza
Sita wWeh Se si ha gia la chiave di attivazione -----> Altivazione I
. Licenza duso B N
" Infarmazioni su _ - Ordina via Fax I

© copyright 2011 AlLSerRvICES

wiww. fattura-free. it

Per richiedere la chiave di attivazio/m Zy

7
7
7
7
7
7
7
7
Z

Acquista on-line |

info@fattura-free.it

X

Coniwwa) |- 1| ot |

Z

7’
7
e
e

7
7
Per acquistare la Licenza d’uso e quindi ricevere la chiave di attivazione, potete scegliere fra le due
7

7
7

alternative:

1. Ordina via Fax (si apria un modulo d’ordine da compilare e inviare a mezzo fax)
2. Acquista on-line (si aprira la pagina wgb'ﬁer I’acquisto on-line)

7
7
7
7
7
7

Fac-simile del modulo d’ordine:

&

fattura

soltware su

www . fattura-free.it info@fattura-free.it

permette di gestire le fatture fino a 3 aziende

Fattura Free - Professional edition

permette di gestire le fatture fino a 5 aziende W0 100,00

Euro 120,00

N.B. Gli importi si riferiscono all'acquisto della Licenza d'uso del programma par un anno solare (365 gg - rinnovabile
annualmente) dalla data di attivazione della licenza stessa.

Dati Intestatario Licenza d'uso (compilare tutti i campi)

Ragione Sociale*

P.IVA/Cod. Fiscale*

Di seguito le coordinate per effettuare il bonifico:
Effettuare il pagamento (solo contanti),
direttamente al corriere al momento della consegna
del Certificato della Licenza d’uso. (tempi max 3gg
lavorativi dalla data di ricezione dell'ordine)

Intestazione: All Services sri

IBAN: IT

Banca:

Causale: Acquisto Licenza d'uso software Fattura Free

N.B.
La modalita contrassegno prevede spese di

NGB,
Effettuato il bonifico, inviare la ricevuta di pagamento a
spedizione e incasso pari a € 8,00

mezzo fax al n. 0541-XXXXX oppure via email ad

mmin -
Taformativa Privacy. L WGrmiamo 0he | USitamants G GIG personsl - Come SAIRG Gal D.igs. #. 196 del 30 glugne 2003 - “Codica In maters |

@ protezione del Cati parsonal® - sark Improntato ol princek i cometterza, oeith @ trasperenza ¢ G tutes dela wWa riservatezza @ Cel suol dirkti. Al
Sonal defart. 13 D.Los. 196/2003 | dutl b Lad verranno trattat al Quareo dal presents modulo dordine. Trolare del

Modulo d’ordine:

Il modulo puo’ essere compilato a video
e quindi una volta salvato, inviato via
email, oppure, stampato e compilato a
mano, quindi inviato a mezzo fax.

Versione Prodotto Imponibile Iva Totale
R s . £uro 60,00 20% furo 72,00 N.B. L'apposizione della firma non e’
Fattura Free - Standard edition o3t S _— obbligatoria solamente nel caso I'ordine

venga compilato a video e inviato via
email, & perd necessario scrivere nel
corpo dell’email la seguente frase:

“Dichiaro che il file allegato non &
firmato ma rappresenta comunque una

e ICW" conferma d’ordine ”
Indirizzo * ot
cha? el W'.I I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
tel./cell* Fax* e-mail*
| ATTENZIONE:

campo obbligatorio

e L la chiave di attivazione viene generata
CONTRASSEGNO O EANCARID/POSTALE sulla base della Ragione Sociale e

IVA che fornite nel modulo
d’ordine. Pertanto vi avvisiamo che gli
stessi dati dovranno essere inseriti in
sede di registrazione del programma.

Partita
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2. ATTIVAZIONE

LICENZA D’USO

Se siete in possesso della Chiave di attivazione ¢ sufficiente cliccare sulla voce “?” quindi selezionare “Licenza d’uso” .

Fattura-Free - Yersione 1.0

Y Aiuta

Agaiornarmenti
Richiedi assitenza

Sito Weh

Fattura

sollware su misural
oTrtwa

" prt.

aFatturazione

Licenza d'uso

Informazioni su

an

Cliccare quindi sul pulsante
“Attivazione”, si aprira il
modulo per linserimento
della chiave.

-
-
-

© copyright 2011 AlLSERVICES

www. fattura-free. it

Benvenuto in Fattura-Free.

|l programma sara ancora attivo per: 59 giomi

--> I
Se si ha gia la chiave di aftivaziane 4 Attivazione I

-
- V4
/
4
4
4
4

Per fichiedere la chiave di atjvazione -->

Ordina via Fax l

Acquista on-line

X

info@fattura-free.it

Attivazione Licenza:

Inserire i dati che vi forniremo s
. /
come da esempio: Appl’iu/nzione correttamente attivata!
/
Utente regiStratO: p;ta scadenza: 02/01/2013
Partita IVA: ~~__ ¥ Tipo di licenza: multiaziendale
Chiave attivazione: Te-a ,
~~A4  LUtente registrato Azienda Alfa sd
Part. IVA 2243370462
Chiave attivazione RGKPCEGIKMONBC1
Nome Attivato
| Fomitor e magazzino

Quindi cliccare sul pulsante Registra per attivare la Licenza d’uso. La durata della Licenza € pari a 365gg
dalla data di Registrazione.

Da questo momento, il programma sara attivo in tutte le sue funzioni.
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3. ILPANNELLO DEI COMANDI

v v @ R » € <, 4652 » | = @

Modifica Nuovo Duplica Elimina | Stampa elenc Primo Prec. Succ. Ultimo @ Ricerca = Chiudi
v !

Questi sono i comandi di Gestione Dati, che Questi sono i comandi di Navigazione Dati, che
permettono di aprire una scheda dati (es. permettono di navigare riga x riga nelle
documenti, clienti, articoli, etc..) per Inserire, schermate degli elenchi, siano essi di
Modificare, Duplicare Salvare, Eliminare e documenti, clienti, articoli etc..
Stampare i dati inseriti dall’utente.

& I PANNELLI DI RICERCA sono presenti in ogni sezione del programma (anagrafiche
Ricerca clienti/fornitori, articoli, documenti, etc..) e permettono una ricerca piu’ rapida ed agevole di

AN singole righe o di un intervallo di righe a seconda dei filtri di ricerca che vengono impostati.

\\ Con I'apposito pulsante il pannello puo’ “nascosto” o visualizzato.
<
Impostare i criteri di ricerca ] Max 50| documenti Intestatario Pagamento
Mumera Dats 7] Intestatario Non pagat
) — Pagati parziaimente

Da a [T nellanno | 2012 [™] Nominativa Pagai

b i — L Lo ) 2 : ’ Salva predsf. ] ’ Elenco predef. ] [ Cerca ]

4. COME INZIARE: SUGGERIMENTI E CONSIGLI

Il criterio corretto da seguire per un utilizzo pratico ed immediato del programma, € quello di procedere con il
seguente ordine:

Inserire i dati anagrafici dell’azienda che emette i documenti. (Dati Aziendali)

Si procede poi con I'inserimento dell’anagrafica Clienti

Quindi si inseriscono le anagrafiche Articoli/Servizi

A questo punto si puo gia procedere con la creazione/compilazione di un documento (es. Fattura,
Preventivo, DDT, etc..)

bl

N.B. inserendo quanti piu dati possibili nelle anagrafiche clienti e articoli/servizi si velocizzera notevolmente la
procedura di compilazione della fattura.

| prossimi 4 paragrafi spiegano nel dettaglio i 4 punti sopra elencati.
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5. INSERIMENTO DATI AZIENDALI

In questa fase si devono inserire i dati relativi all’azienda titolare della licenza d’uso i cui dati verranno
visualizzati come soggetto emittente dei documenti (fatture, ddt, preventivi, etc...).

Tab. articolifservizi | Dati aziendali
S8 adende |
’ W Banche aziendali

./ /

. . . 7
Dati aziendali: )/
Selezionare la voce “Dati aziendali”
quindi cliccare su “Aziende”. )/

A questo punto cliccare su “Nuovo”,
comparira la finestra per I'inserimento dei
dati anagrafici, quindi su “Logo” per - - -
inserire un’immagine/logo azienda che
comparira in alto a sinistra sui documenti
in stampa.

N.B. le dimensioni massime per

. . .
I'immagine del logo possono essere 2: )

/
/

Dimensione max immagine 300pixel x ‘
150pixel. Nel caso in cui si scelga di
stampare l'intestazione come testo
separato dall'immagine

Dimensione max immagine 350pixel x
250pixel. Nel caso in cui il testo

1-

/|

e . =
W R & < - » '

Nﬂovo Salva Annulla Elimina | Primo Prec. Succ. Ultimo | Chiudi
/
/ 1.1 T = e

,/ Dati generalil Indirizzo Rl I

Testo libero 1

Testo libero 2

[V] Stampa intestazione documenti
Logo

dimensioni max 350x150 con la stampa intestazione selezionata
< dimensioni max 350x250 con |a stampa intestazione non selezionata

,7  Note pié documento
/7

y Ai sensi del D gs 196/2003 Vi informiamo che i Vs. dati saranno utilizzati esclusivamente
per i fini connessi ai rapporti comm i tra noi in essere.

Vi preghiamo di controllare i vs. dati anagrafici, la p.iva e il cod. fiscale. Non ci riteniamo
responsabili di eventuali emori.

Ultima variazione
Data e ora: 05/01/2012 11:38

dell’intestazione sia  incorporato
nell'immagine.

6. INSERIMENTO NUOVO CLIENTE

Cliccare sull’icona “Clienti” per visualizzare la relativa tabella.

>

. :

- B3

Home Deocumenti vendita  Documenti acquiste  Clienti
Home | Fatture di vendital Prwentivil Aziende |
Vo R % « <
Modifica Muove _Elimina | Stampa elenco | Primo  Prec.
D I MNominativo  ~~. -
1 | BALLIN GIOVANNI Te
138 | BALLIN LLIGI S~

2 | BALLIN STEFANC S

A questo punto per inserire un nuovo cliente cliccare sull’icona “Nuovo”.
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Si aprira la il modulo Cliente:

o NS ==
Dati anagrafici:

e H & &K € gy g > D |
Muovo Salva Annulla Elimina | Primo Prec. Sucec, Ultimo | Chiudi | . . . .
Compilare i campi presenti nel modulo,

facendo attenzione a selezionare se il
soggetto e’ una persona fisica o una
societa (srl, spa, etc..). Nel primo caso si
compileranno i campi Cognome e Nome.
Nel secondo caso si deve deselezionare il
Nome flag e si dovra compilare solamente il
Rag. soc. campo Rag.Soc.

Ilndirizzolﬁdtri indirizzllnfo Commercialil

Pers. fisica

)

Cognome

)

[7] Clierte estero
Inserire quindi la Part. Ilva e I'eventuale
Cod. fiscale.

Part. IVA Cod. fiscale

N.B. nel campo Cod. fiscale & possibile
inserire nuovamente la partita iva.

— Ultima variazione

MNessuna

Proseguire quindi con la sezione Indirizzo..

Client X ..
_ J Indirizzo:

[ @ A ™ R «€ < 10 g ? 4 @ | Compilare i campi presenti nel modulo. Dove
Muovo Salva Annulla Elimina | Primo  Prec Succ, Ultimo | Chiudi ||
si trova l'icona A € possibile richiamare un
Dati znagrafici |t indirizz] Info Commerciali] elenco pre-caricato da cui selezionare il dato
desiderato (in questo caso per la selezione
del Comune). E’ possibile inserire un nuovo
Indinizzo comune non presente nell’elenco o
Comune . Y modificarne uno gia esistente
CAP \‘\\ Prow. __________
Se - Comuni
Telefono 1 \\\ : Seleziona | Modifica Nuovo Elimina = Stampa elenco | Primo  Prec.
Telefonn 2 Fax S~ | comme | e
S~ 48 Lecco 23900
e-mail N~ - 49 Livorno 57100
P~ 50 Lodi 26900
Web S~A 51 Lucca 55100
52 Macerata 62100
53 Mantova 46100
54 Massa 54100
] . 55 Matera 75100
— ltima variazione 56 Messina 98100
57 Milano 20100
Nessuna 58 Modena 41100
59 Monza 20052
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Nel caso che un cliente abbia altre sedi o luoghi di lavoro (es. magazzino, uffici vendite, etc..) si pud compilare la

sezione Altri indirizzi

‘:"} H Ry “ « < 110 di110
Muove Salva Annulla Elimina | Primo  Prec. Succ. Ultimeo | Chiudi
Dati anagraﬂci] Indirizzo ]Info Comrnerciali]

e q}‘ i . 0 di0 .

Modifica Muovo Elimina | Primo  Prec. Succ, Ultimo

Descrizione | Indirizzo Comune

4 | [T | 3
Ultima variazione

MNessuna

Altri indirizzi:

Selezionare Nuovo e quindi compilare i
campi come nel precedente modulo. Si
possono cosi inserire pil indirizzi, che, in
fase di compilazione di una fattura o ddt
potranno essere richiamati per
I'opportuna selezione (solitamente nel
caso di fatturazione da un indirizzo e
destinazione delle merci ad un altro).

Infine si procede con lI'inserimento delle Info Commerciali del cliente:

N.B. (Nell’esempio viene inserito un
indirizzo  relativo  all’'ubicazione del
Magazzino merci).
Info Commerciali:
In questa fase si puo selezionare

':'\}‘ H b x « < 110 di110 ) =
Muove Salva Annulla Elimina | Primo  Prec. Succ. Ultimo | Chiudi

Dati anagraﬁci] Indirizzolﬁ-.ltri indirizz l

Listing [LiSﬁHO 1

Aliquota VA

Forma pagam.

IBAN
Banca
Swift

Ns. Banca

Incaricato trasporto

Porto consegna

Ultima variazione

MNessuna

l'aliquota IVA applicata ai beni/servizi
ceduti al cliente in oggetto, quindi la
forma di pagamento, il codice IBAN del
cIient_e_'(ATTENZIONE: inserire il codice
_---IBAN senza spazi, il programma restituira
in automatico il nome della banca) e la
nostra banca di riferimento per le
operazioni con il cliente stesso.
Infine Iincaricato/responsabile del
trasporto e la tipologia del porto di
consegna.

N.B come in precedenza, per alcuni
campi, sono presenti le seguenti icone

A che, ricordiamo, permettono di
richiamare le tabelle dati pre-caricate.

Terminata la fase di inserimento dati per il cliente cliccare su Salva (nel pannello comandi). Se alcuni dati non
sono stati inseriti oppure non sono corretti (es. partita iva) il programma lo segnala con un messaggio tipo

questo:

Fattura Free — Manuale Utente
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Fattura-Free - Versione 1.6.3

A | | dati inseriti non sono cometti.
- Proseguire comunque?

- Codice fiscale non specificato
- Partita [VA non specificata

Il messaggio avvisa l'utente che i campi
Cod. Fiscale e Partita lva non sono stati
inseriti, tuttavia il programma permette
di salvare comunque la scheda del cliente.
Ricordarsi prima di procedere alla
compilazione di una fattura, di inserire i
dati mancanti!

Infine, una volta salvata la scheda cliente, comparira nel riepilogo dell’elenco clienti:

Home: |
Vooo R s «® < de ®
Modifica Mucowo Elimina | Stampa elenco | Primo Prec, Suce,  Ulkima | Chiudi
10 I Marminakivg I Inditizzo I Camune | Prov, I
B | Rozsi? Marnio *fia Roma 2 Rirniiri AM
7 | Bianchi Luigi “ia Foma, 12 Rirnini Ar
3 Azienda “laRoma 11 Rirniiri AM
9 Werdi Giuzeppe *ia Paszcoli 21 Rimiri RM
10 Alfa zpa "ia campescolo, 11 Bologna BO
12 Fossi Mari Corso ltalia, 12

Da questo elenco sara possibile
richiamare ogni singolo cliente per
effettuare operazioni quali:

- Moaodifica

- Eliminazione

Oppure procedere con la stampa di tutti i
clienti (Stampa elenco)

N.B cliccando sulle intestazioni delle
colonne e possibile cambiare I'ordine di
visualizzazione dei clienti.
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7. INSERIMENTO NUOVO ARTICOLO/SERVIZIO

Tab. articoli/servizi  Dati aziendali Per inserire un nuovo prodotto o servizio cliccare sull’icona Articoli/servizi,
. comparira I'elenco di quelligia presentiz ==~~~ "~
\ “'-:.,-I <_ ———————————————

Gestione documenti  Articoli/servizi

2 i’j A > 1 di 533 > » . @
Modifica Muo¥e (Elimina | Starmpa elenco | Primo Prec, Succ. Ultime | Ricerca | Chiudi

Codice | Descrizions ~ < N Categoria | Unita di misur
ISTOPPA i Acc.Macinacaffé COMEDATO d'USO Alimentare: Fresco e Confezionato aTA

DIM 76020 AlcAchemmes 1x6 70cl  ~~_ R Alimentare: Fresco e Confezionato QTA

DIM 75161 Al Amaretto di SARONND 16 70el ~~ < _ Alimertare: Fresco e Confezionato QTA

MET 11001634 | Alc Amaretto SARDNMND 1x6 1 Lt R Aimentare: Fresco & Confezionato QTA

DIM 67488 Alc.Amaro del Capo Tx6 70 ol Alifertare: Fresco e Confezionato QTA

MISI ROMI4 Al Amam della Rorra Tvh 7ol mimﬁrﬂﬁ:ﬁ'\ﬁ‘ﬁﬂﬁn\ﬂ Cnnferinnato aTA

~
~
~

Per inserire un nuovo articolo/servizio cliccare sull’icona “Nuovo”

Si aprira il modulo Articolo/servizio

RS e

D " ™ ® € <€ o sisn Compilare i campi presenti nel modulo,
Muove Salva Annulla Elimina | Prime  Prec., Succ. Ultimo ICh|ut:1| partendo dalla scelta del Codice
prodotto/servizio, quindi inserire la
Descrizione (che comparira in fattura),
Codice oooot [] Stampa solo descrizione scegliere la Categoria (se non si trova fra
Descrizions Latts Olie Exravergine quelle pre-caricate e possibile
modificarne una gia esistente oppure
crearne una nuova), quindi, se prevista, la
Sotto-categoria, |'unita di misura (U.M)

l Prezzi ] Magazzino]

Codice fomitore
7’ . . .
Categoria AD2 H Alimentare; Fresco e Corfezionato I eve.ntuale COdIFe fornlto.re. (se . St
Sottocategoia G Gererics gest|s.cono anc'he i doc'umentl di acquisto
Unita dimisum LT s ele gl?cen.ze di magazzino). N
5 N.B. 'opzione Stampa Solo Descrizione
Nr. decimali prezzo unitario . .
consente di stampare in fattura la sola
Visualizza negli elenchi per descrizione senza le g.ta il prezzo unitario
Clienti [ Fomitori e quindi senza fare i relativi calcoli.
Ultima variazione L'opzione “Visualizza negli elenchi per”

Nessuna consente di poter gestire gli stessi articoli

sia in fase di vendita che di acquisto.

Note: per modificare o inserire una nuova tipologia di Categoria, Sotto-Categoria o unita di misura (U.M. ) vedere la sezione :
“Le Tabelle Articoli/Servizi” del presente Manuale Utente.

Si passa quindi all’inserimento del listino Prezzi per I'articolo/prodotto in oggetto:
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v R

Modifica Nuovo Elimina | Primo Prec, dil Succ. Ultimo M

In questa sezione c’e’ la possibilita di

Prezzi unitari

prezzo dovra essere assegnata in capo al
Eoml b.oo Ermz 000 Eime 000 cliente (selezionandola dall’anagrafica del
Listino 4 0.00 Listino § 0.00 Listino & 0.00 cliente stesso). C'e poi la possibilita di
inserire i prezzi “iva inclusa” grazie allo
Scopora IVA [ scorporo, gli stessi saranno in automatico
Aliquota IVA separati in (base imponibile e importo

Validits aliquota, il c.d. Scorporo IVA)
Dg 01/01/2012 N 31/12/2999

N.B. Linserimento dei prezzi, e

Ultima variazione dell’aliquota iva non & obbligatoria. Si

Nessuna puo’ decidere di inserire tali parametri in

| Corfema | | Annula | sede di compilazione della fattura. la

: sezione Validita permette di

programmare un determinato periodo di

validita dei prezzi indicati con possibilita
di ribassi o rialzi programmati.

Cliccare quindi sul pulsante Conferma e quindi sul pulsante Salva.
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8. INSERIMENTO NUOVO DOCUMENTO (FATTURA, DDT, PREV. Etc...)

Per creare un nuovo documento (in questo caso una fattura) clicchiamo sull’icona Documenti, quindi selezioniamo ad es.
la voce Fatture di vendita

:‘ @ . @ Verra quindi visualizzato I'elenco delle fatture presenti
Home | Documenti vendita | Documenti a nel programma, in base ai filtri di ricerca pre-impostati.
Home % Fatture di vendita E’ possibile visualizzare in ordine (crescente/decrecente o
Impost —— alfabetico) i valori esposti cliccando sull’intestazione di
= | oo ciasucna colonna.
L Preventivi
Voo B R > 1 g 2 P ® H T @)
Medifica Muove Duplica Elimina | Stampa elenco | Primo Prec, Succ. Ultime | Ricerca | Genera da preventive Genera da DDT | Chiudi
Numer| Data | Tipa | Intestatario | Impon. | Imposte | Totale | 51313:| Saldato | Pagato Scadenza | M
5 31/01/2012  Fattura differta BONTA' DI ALTAMURADICLEMENTEG 94548 6942 101430 V @) 101490 29/02/2012
122 | 30/11/2011 | Fattura differta ROMAN 14 SR.L. 234,00 936 24336V @ 24336 30/12/2011
117 30/11/20171 | Fattura differita BRED S.N.C. 1.318.20 9424 | 141244 |V J 141244 31/01/2012
2 31/01/2012 | Fattura differita DOLCEZZE SAVINI Srl. 295296 29530 324826 V @ 324826 05/02/2012
118 | 30/11/2011 | Fattura difertta PANIFICIO SERI S.R.L. 571.91 4245 61440V Q@ §14.40  30/11/2011
119 | 30/11/2011 | Fattura diferita AMADEI SR.L. 151200 8910 | 160110 V Q@ 1601.10 | 31/01/2012
124 ANA120101 | Fattura differita NolCF F SA ATO SRI 2108 80 g5 448 FAATRIV 7 204 7R 31507

L’elenco a video, riassume le principali informazioni per ciascuna fattura; fra le varie informazioni vi & la
colonna “Stato” che puo’ assumere valori “V”=Valido o “NV”=non Valido. Nel primo caso significa che
ogni campo e’ stato compilato correttamente, mentre nel secondo caso viene segnalato che alcuni campi
potrebbero presentare errori o con dati mancanti. La colonna Saldato, indica se nella sezione pagamento,
di una fattura, siano stati inseriti i dati di avvenuto pagamento da parte del cliente della fattura stessa.
N.B. Tale compilazione e’ fondamentale per poter essere riportata in automatico nel prospetto
Entrate/Uscite.

Clicchiamo ora su Nuovo per compilare una nuova fattura:

La fattura, si compone di:

-4 campi: DATA - NUMERO - SERIE - TIPO

- 6 sezioni: INTESTAZIONE — CORPO — CONTRIB/RITENUTE — PAGAMENTO — TRASPORTO — NOTE.

(Specificando 0 viene generato
Data 0370472012 Numera 4 automaticamente al salvataggio) Serie

Tipo [Faﬂ""a immediata '] Documento non valido/a

l Corpo] Contributia‘ritenute] F‘agamento] Trasporto] Mote ]

Riferimento altn documenti

Inserire in questo campo eventuali fferimenti ad altd documenti (es. ddt o preventivi, note di
credito) da stampare in fattura

Nominativo 198 [42] ARGENTESI ANDREA

{Fare click per inserire manualmente un nominativo NON presente in
Manuale | archivio. Il nominative NON vers salvato nellarchivio clienti.)

Indirizzo  Corso talia, 11
Comune 57 E Miano
CAP 200 Prov. M| Stato el

[ Clierte estero

Pat lvA 139383838383 Codice fiscale  PSCGLCTOLZIF205N

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Ultima variazione

Nessuna
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La realizzazione di una Fattura prevede prima di tutto I'inserimento della Data di emissione del documento, del Numero,
dell’eventuale Serie, quindi del Tipo di fattura. Fatto questo si passa alla compilazione delle seguenti sezioni:

- Intestazione - Trasporto
- Corpo - Note
- Pagamento

Vediamo quindi come si compila ciascuna sezione: Intestazione

Intestatario Intestazione:

198 ; ARGENTES! ANDREA Inserire il Nominativo, digitando il num.

Nominativo _ : —— — - del cliente (se si ricorda) oppure
(Fare click per inserire manualmente un nominativa NON presente in
Manuale archivio. Il nominativa NON verd salvato nell'archivio clierti ) . ). ,.)'
S. - cliccando sull’icona per
Indinzzo  Corso ltalia, 11 TS~ EJ selezionare il cliente dal relativo elenco.
Comune b7 EJ Miiano sl Selezionato il cliente i campi Indirizzo,
0100 A CAP, Prov, Stato, Part. IVA e Codice
CAP Prov. MI____. Stato falE™ = fiscale verranno completati in
[C] Cliente estero TN~ol automatico. (Questo e’ dovuto al fatto
Pat [va 035333838383 Codice fiscale P-SCGLC70LZ3F205N ~~~|. _che sono stati gia inseriti

pr‘eted.e\ntemente nella fase di
inserimento~di un cliente).

~
~

N.B. cliccando sul puIsantETVIanuaIe e
possibile inserire manualmente un
nominativo non presente nell’elenco
clienti.

Passiamo quindi alla sezione Corpo della fattura, che si suddivide in tre sotto-sezioni:
1. Articoli/servizi 2. Spese 3.Riepilogo IVA

e Articoli/Servizi

Intestazione ]Contrlbutu‘rltenute] F'agarr'rentol'l'rasportol Mote ]
Importi richiesti Sconto generale 0 Applica Lo sconto vema applicato a tutti gli articoli
[] Raggruppa articoli & spese no VA
v o R 1 il
Modifica Nudke Elimina | Prime  Prec. Sucec.  Ultimo
Codice |\Rescrizione | U.M.| Q.ta | Pr.unit. | 5C. % | Sconto | Imponibile | C.I |
i TELEVES 1065 ¢ 1035 ANTENNA 7EL CH5-12 VHF Pz 1.00 12 0.00 0.00 1200 10
\\
\
\
\
\
\
\
\
\
A
Y
Spese Riepilogo VA
LA ED; \\ = Codice Descrizione Impon. Alig. Imposta
Modifica Nuovo Elimina | Primo MPrec. L <[l 10 % Aig. 10% 12,00 10 1.20
Descrizions | In'u:u:nrt:n\‘ | Sogg. 1va |
\\
\
\
A\

Cliccare sull’icona Nuovo per inserire un articolo/servizio in fattura.
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2 aricoorseric || S

Si aprira la scheda Articolo/Servizio,
At jservizio  TELEVES 1121 | cliccando sulla lente di ingrandimento si
1121 ANTENNA 13 ELEM. CH 21-69 | selezionera ['articolo da inserire in
: fattura.
Specificare la quantita (a seconda
dell’'unita di misura), verificare che il
Untddimsun  PZ &) Pezi prezzo applicato se non lo si e’ gia
S— 100 S o inserito in anagrafica articoli,
_c -~ (solitamente corrisponde a quello di
Meoiatih |2 R — ,// listino) sia corretto, infine inserire
Prezzo itino 0 D A,/’/ I'eventuale Sconto (in %) per tale
et prodotto, quindi cliccando su conferma,
Prezzo applicato 15 il prodotto sara inserito in fattura.
Scarto 1000 5 1.25 155
mporto 1250 1550 N.B. i dati presenti sulla sinistra,
N 1125 !nd|cano i totali parziali del prodotto/art.
in oggetto.
Totale 13.95
Data viaggio | Lm
Ultima wvariazione
Messuna
’ Conferma ] ’ Annulla
e Le Spese el Riepilogo IVA
A 2 % 3 ) dit Codice Descrizione Impon. Alig. Imposta
. Modifica Muovo Elimina | Primo  Prec, =
 Descrizione Importo |

Cliccare sull'icona Nuovo per inserire una
tipologia di spesa se prevista (es. spese di
incasso, spese di trasporto, etc..) ovviamente si
pud selezionare se vi sono spese che siano o
meno soggette a IVA.

Passiamo quindi alla sezione: Contributi e Ritenute

Il Riepilogo IVA non prevede alcun inserimento dati,
essendo un quadro che il programma compila in
automatico sulla base di quanto compilato nelle
precedenti sotto-sezioni (Spese e Art./Servizi). Trattasi
quindi di un quadro di riepilogo esclusivamente ai fini del
calcolo dell'imposta.

Contributi / ritenute richissti

N 57.60 172.24
\\
P - ~
Vi R 1~
Modifica Muovo Elimina | Primo  Prec. \Eucc. Ultimao
Codice | Descrizione S | Percentua| Sogg.ritenuia| Imparto | C.L |
‘RIT | Contributi Cassa Previdenziale S~ 4am 5760 21
~
\\
~
~
~
~
~
~
‘J_ " S~
2 v R : dil : Sso
Modifica MNuovo Elimina | Primo  Prec. Suce.  Ultimo ~
. ~
Codice | Descrizione | P‘erceniua| P‘erc.impc| Importo | \\\
{RLACC ¢ Ritenuta d'Acconto 23% sul 50% delle provvigioni 23.00 50,00 172,24 SS

Contributi/Ritenute:

Questa sezione € solitamente
utilizzata per la creazione di
Parcelle di professionisti, o per
fatture inerenti prestazioni di
consulenza da parte di agenti o
liberi professionisti.

E’ divisa in due sottosezioni la
parte relativa ai Contributi, che
possono essere richiamabili da
tabella e analogamente la
sezione dedicata alla Ritenuta
d’acconto. Per attivare tale
sezione e’ sufficiente cliccare

™~ _sulla casella
“Contributi/ritenute richieste”
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Passiamo quindi alla sezione: Pagamento

| Dati pagamenta richiesti

Forma pagamento BO3FM II_”l EBonffice 30gg F.M. Ricalcola

\/J {b 'z 1 dil
Maodifica MNuove Elimina | Primo Prec, Suce, Ultimo
Tipo | Scadenza | Importo | Imp. pagal Jata pagam. | Tipo pagam.
i Bonifico i 30/04/2012 163598 0,00
4 1]
Banca cliente
IBAN #’| Banca Swift
Mastra banca
IBAM EI Banca Swift

N.B. il campo IBAN cliente si compila in automatico se gia presente nella
scheda anagrafica del cliente. Ugualmente per il campo ns. IBAN & possibile

selezionare listituto di credito dall’elenco delle Ranche aziendali

Pagamento:

Inserire la Forma di pagamento fra
quelle  pre-caricate. (& possibile
inserirne altre personalizzate). A
seconda della forma di pagamento
prescelta il programma proporra in
automatico le somme da pagare e le
relative scadenze. L'utente puo inserire
ulteriori informazioni e/o modificare i
dati relativi agli importi pagati e non
pagati e alle date di scadenza degli
stessi.

IMPORTANTE: la corretta compilazione
della sezione del pagamento e del
successivo saldo da parte del cliente su
cui e’ stata emesso il documento €’
condizione essenziale al fine della
corretta redazione del  prospetto

Entrate/Uscite

Passiamo quindi alla sezione Trasporto che si divide in due sotto-sezioni: Destinatario — Trasporto e consegna

| Dati trasporto richiesti

Nominativo 50 [,2| BARBIERI GINO

— (Fare click perinserire manualmente un nominative NON presente in
Manuale | archivio. | nominativo NOM vema salvato nellarchivio clierti)

Indiizza  YIAITALIA 11

Comune 57 ; Milano

CAP 20100 Prov. MI_____ Stato  Hfaliz
Data 03/04,2012 ;2 Org 1100
Causale VEN IEI Vendita Paorto FRA \E Franco
Aspetto beni SCA : Scatole Calli 1

WC Vettore / Comiere

Incaricato trasporto

Trasporto e consegna:

Destinatario:
Selezionare il destinatario
dall’elenco clienti cliccando sempre

sull’icona il, oppure cliccando
sul pulsante Manuale & possibile
inserirne uno manualmente che
non e presente nell’elenco.

N.B. [l'opzione “Dati
trasporto richiesti”
consente di decidere di

volta in volta se rendere
obbligatorio inserire in
fattura i dati relativi al
trasporto .

Completare I'inserimento dei dati con la Data del trasporto (eventualmente anche I'Ora
prevista), la Causale che puo essere scelta da un elenco pre-caricato, il Porto di consegna,

I’Aspetto dei beni, I'eventuale numero dei Colli, infine I'Incaricato del trasporto.

| Totali in fattura

Durante la compilazione delle varie sezioni che compongono la fattura,

gli importi totali vengono costantemente

aggiornati e sono riportati in basso alla schermata, in modo tale che l'utente, in ogni momento, puo verificarne

I’'ammontare.
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1.440.10 0.00 1.440.10 0.00 1.497.70 314,52 0.00 1.812.22

ltima variazione
Data e ora: 2670372012 18:25

N.B. nel campo %Sconto ¢ possibile applicare un ulteriore sconto sul totale della merce in fattura.

NB: Una volta completata la compilazione di una Fattura il programma verifica la correttezza della stessa tramite un
controllo automatico. Tale controllo da esito V per documento valido e NV per documento non valido.
L'utente puo verificare lo correttezza o meno del documento sia verificando il colore del Semaforo di controllo nella

scheramata di compilazione della fattura, sia verificando lo Stato (V, NV) nell’Elenco delle fatture. \\

/ \
/ \
/ \
/ \
\
Home. | Clienii| 5 ——— !
. 8 - 5 ocumento valldosa
. Modifica MNuovo Elimina | Stampa elenco | Primo  Prec, Suce, Ultimo
NumI Data I Tipo I MNominativo intesl Impon. I Stato | D t lido?
2 02/03/2010  Faftwaimmediasta  Rossi Mario 40250 v DT IVIION Yo a2
8 07/05/2010 Fattura immediata Rossi2 Mario 000 Vv
10 07/09/2010 F attura immediata Rossi2 Mario 0,00 N

IMPORTANTE: Per la creazione di un nuovo DDT o Preventivo, la procedura rimane la stessa vista adesso per la
Fattura, ovviamente alcune sezioni saranno disattivate in quanto non previste per tali tipologie di documento. In ogni
caso e possibile modificare le impostazioni di ciascun tipo di documento aprendo la tabella GESTIONE DOCUMENTI dal
menu Tab. Fatturazione oppure direttamente dall’icona nella barra deg!i,strumenti

GESTIONE DOCUMENTI e . L .
» = :_; 83 o2 e Nella Gestione documenti €& possibile
o | = - = - m \ " o . . . . .
Home Documenti vendita Documenti acquisto Clienti Fornitori  Gestione documenti Ir.npOStar‘e del F.)ara‘metn per Ia (fompllaZIOne dl

Home | Fatture i vendit ] ciascun tipologia di documento in elenco.

\A 5 - » | @ Tali parametri, una volta impostati, vengono
Modifica || Stampa elenco || Primo  Prec. Succ. Ultimeo | Chiudi appllcatl su tutti i nuovi documenti creati da
Codice |Descrizione | . .

i Documento di trasporto quel momento in avanti.

Fattura differita

Fattura immediata

Eﬁaiiaccmdﬂo Si possono percio’ impostare quali sezioni si

arcella

Preventivo vogliono o non si vogliono far comparire in

Ricevuta fiscal

D0 oo fattura (es trasporto, pagamento,

Fatturs differta da fomtors Contributi/Ritentue); oppure decidere se far

Fattura immediata da fomitore . . .

| Mota di accredito da fomitore comparire un rlferlmento (0] una

ORD_F Ordi fomit: . . . . . .
PARF | Faroeln da formtors scritta/dicitura fissa in fattura (es. contributo
RF_F Ricevta fiscale da fomitore Conai, privacy etC..).
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Parametri impostabili per ciascun documento:
. Tipo docume X
Salva Annulla | Primo Prec. Succ, | Uktime || Chiudi
cliccando sull’icona Modifica

Codice FR— si apre la scheda del

Descrizione  Fattura immediata documento, a questo punto
e’ possibile variare il Codice,

- Contributi/Ritenute | o la Descrizione

Tipo documento:

Selezionando il documento e

Dati richiesti
Riferimenta [ Trasporto Prezzi vati  []
Importi Pagamenta

[] Raggruppa articoli & spese na IVA
[ Invertire intestatario e destinatario nelle stampe

Movimenta magazzino [] Usa data viaggio come cod. art.
Mote pié documento

— ltima varniazione

Data e ora: 27/03/2012 11:56
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9. ANTEPRIMA E STAMPA DI UN DOCUMENTO (FATTURA, DDT, PREVENTIVO)

Per procedere con le stampe dei documenti creati bisogna aprire il documento che si vuole stampare dal rispettivo elenco

(FATTURE, DDT o PREVENTIVO) quindi cliccare sull’icona di Stampa. ‘
Stampa

Si aprira cosi la pagina dell’Anteprima di Stampa nella quale si potranno effettuare le seguenti operazioni:

: i e O @S]0 E-]] [E— |_

Excel

| File Acrobat (FOF) |

Comandi per la Stampa

1. Impostazione della Pagina (orientamento e margini del foglio)
2. Stampa su carta di una o piu pagine

3. Zoomin e out

4. Esportazione del documento nei formati: EXCEL e PDF

! =

ﬁ * Spettablle
= TH E /‘\ Roesl Mark
I —p via Roma, 12
O SE 5 e R
‘ ] ] b CF P-hia
PC accessories
Corso ltalia, OO Durtinaterio
20100 Milano
) tel. 02-222222 tax 02-1Mm
RIVA 00000100000
Tipo documsnto Nr. documsnto Cata documsnto Codlce cllsnts
Fathra mmediata 1 13102010 2
Codice Descriziore UM | QTAa Prezzo uritl Sconto | Imponikile| C.I
MEL ek G | 20m 0@ o0m% 230m 1]
PER Pere G 10m S| 0% T0m b1}
Nessnaspesa C.hA  |wlquots A % | mponiblle | mporta
A|ely. W% @ 320m &0m
Totale | Scorto |Tot.sconto | Tot.netto | Tot.imponikile | Tot.imposte | Tot. spese doc. Tot. documerto
320m o0m% om 3230m 3230m 80m om 8.900,00
Tipo Pagamento Data Scadenza Importo Banca appongo
[Asseqrotarcark 181072010 3amm

Le modalita di visualizzazione dell’Anteprima e delle operazioni di Stampa, sono ovviamente le stesse anche per i
documenti quali i DDT e i Preventivi.
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10. LE TABELLE ANAGRAFICHE, DI FATTURAZIONE E DI ARTICOLI/SERVIZI

Di seguito faremo una panoramica sul sistema di tabelle presente in Fattura Free, vedremo come il funzionamento ¢ il
medesimo per tutte, e quale tipologia di dati contiene ciascuna; infine vedremo quando vengono coinvolte nel processo
di generazione di un documento (Fattura, DDT e Preventivo).

IMPORTANTE!: Tutte le tabelle (ad eccezione della tab. Tipi di documento) sono “editabili” cio significa che
su di esse si possono compiere le seguenti operazioni:

1. inserimento (ad es. di un comune non presente in elenco o di una nuova categoria di prodotto)
2. modifica (ad es. di una causale di trasporto)
3. eliminazione (ad es. per quelle tipologie che si pensa non verranno mai utilizzate)

Esistono 3 famiglie di Tabelle: 1. Tabelle Anagrafiche
2. Tabelle di Fatturazione
3. Tabelle Articoli/Servizi

1. Le tabelle Anagrafiche.

- > . H :
~ Fattura-Free - Azienda di Prova Tab. Anagrafiche:

Si compongono di 4 categorie:

Fatturazione | Tab. Anagrafiche L
’_\ = S Client Clienti = é\ I’elenco di tutti i.da.ti ar)agrafici (.ji ciascun sc.)ggetto.
: = Banche= ¢ I'elenco delle principali banche italiane ordinate per ABl e nome
Home Docur M9 Banche della banca. ('elenco viene aggiornato periodicamente dal programma)
“Hame | % Comuni Comuni= ¢ I'elenco dei principali comuni italiani (ovviamente e’ incompleto
e : e qualora non si trovi un comune dovra essere cura dell’utente inserirlo)
EN Stati Stati= e I'’elenco dei principali stati nel mondo ed e’ strettamente correlato

alla tabella dei Comuni

2. Letabelle di Fatturazione

Tab. Fatturazione:
Tab. Fatturazione:

Si compongono di 10 categorie:
‘ab. Anagrafiche | Tab. Fatturazione \

;‘ | Aliquote I¥A | Aliquote IVA = e I'elenco delle principali tipologie di aliquote vigenti
hd Lh
nti Clenti af ™  Aspettibeni con i relativi riferimenti a norma di legge.

3 Causalitrasporto Aspetti beni= & |'elenco di alcune tipologie di aspetto esteriore dei

beni da indicare in fattura o ddt

# Modalitd pagamento - . R o )
Causali di trasporto= ¢& I'elenco delle principali causali di scambio

S reAkaiivesportd merci da indicare in fattura o ddt

¥i  Porti consegna Modalitd di pagamento= & l'elenco delle piu diffuse forme di

[ Tipi documento pagamento previste dagli istituti bancari

¥ Tipi pagamento Incaricati trasporto= ¢ I'elenco delle figure/soggetti responsabili del

€  Serie numerazioni trasporto

Porti di consegna= ¢ I'elenco dei casi in cui le spese sono a carico del
venditore (Porto Franco) oppure del compratore (Porto Assegnato)
Tipi di documento= per configurare le sezione di ciascun doc.

Serie numerazioni= per configurare eventuali numerazioni
personalizzate dei documenti (es. 01/AA)

Spese= ¢ l'elenco che contiene le varie tipologie di spese
(documentate e non, di incasso) o altri oneri accessori.

Spese
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3. Le tabelle Articoli/servizi Tab. articoli/servizi:
- Si compongono di 4 categorie:

Tab. articolifservizi |

|\') Articolifservizi Articoli/servizi = & I'elenco anagrafico di tutti i prodotti, articoli e
% Categorie servizi/prestazioni gestite
. S i . .
45 Sotto-categorie Ca.tegorlg— el felen.co qelle |E)I’.InCIpa|I macro-categorie merceologiche a
} s cui associare gli articoli/servizi
O3 Unka dimisura Sotto-categorie= & I'elenco che specifica ulteriormente I'appartenenza

e la natura del prodotto/servizio
Unita di misura= & I'elenco dei parametri di misura dei prodotti o
servizi. (es. numero/pezzi, kg, litri, ore, etc..)
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11. IL MODULO MAGAZZINO/FORNITORI

Alcune nuove funzionalita introdotte di recente, prevedono la gestione del magazzino (carico/scarico e giacenze) per
ciascun articolo/servizio inserito , e anche la possibilita di registrare le fatture o in generale i documenti Fornitori.

Il Magazzino:

e N &8 scheda Magazzino:

== R K € 3 3 2 » (@] In questa scheda & possibile
Muove Salva Annulla Elimina | Primo  Prec, ! Succ, Ultime | Chiudi registrare in automatico (da
] _ l documenti) o manualmente tutti i
Generali{ Prezzi movimenti di carico e scarico
Y] Gestione magazzino Giacenza 44.00 nonché visualizzare le giacenze
Impostare i criteri di ricerca Tipi aggiornate delle quantita. E’ inoltre
O] utimi | © movimenti [C] Carico manuale SRla pEl, possibile la stampa della scheda
[ anno 0 [C] Scarico manuale magazzino per ciascun prodotto
[] Carico da documento . A . .
] da = — ] Searico dad o = applicando dei filtri. (es. movimenti e
a Canco da documento rca

giacenze del prodotto “X” per il

mese “Y” oppure dell’intero anno

Movimenti
. » ; « ”
v oo R % 1 g2 2 P | = aaaa’.
Modifica Muovo Elimina | Stampa elenco | Primo  Prec. Succ. Ultimo | Ricerca E’ infine possibile indicare per
Data | Tipo | carico Scarico | Mote ciascun prodotto/articolo delle brevi
: 24/02/2012 | Scarco da document 0.00 1,00 Fattura immediata nr. 62012 del 24/02/2012 note di magazzino.
03/04,2012 | Carico manuale 43,00 0,00 | Amivata merce da fomitore Rossi Guido

Mote magazzino

Ultima vanzzione
Data e ora: 03/04/2012 15:28

| FORNITORI E | DOCUMENTI DI ACQUISTO

7

_ - Anagrafica Fornitori:

e Cliccando sulla voce di menu’ “Fornitori” si accede

an, all’anagrafica_dei Fornitori e, analogamente a quanto
N : .88 &3~

Home Documentivendita  Documenti acquisto  Clienti Fernitori G

Home l Fatture di '.'endital Gestione docurr'rentilﬁrtioolia'sewizi l

) - = acquisto.
\o v R > 1 din3 g

Modifica Muove Elimina | Stampa elence | Primo Prec

D | Nominativo Part. IVA | & Fomitore
{362 ALLSERVICESsd ~~ _ _ 03733040400
259 | AUTOSTRADE PER LITALIA = ~ ~ _ 07516911000 &> |
261 | BANCA POPOLARE RAVENNA ==~ - _| ooo7u300357 Buovo, Seta
124 BERNER SPA 02093400238
265 | CIR. 00179320387 ~ ~ | _
181 | CNA ASSOCIAZIONE PROVINCIALE FERRARA ~~~.
257 | CNAferrara 00532600384 ™
134 | COMET S.PA. 02108091204

Cognome

Nome

Rag. soc.

Part. IVA

avviene per i clienti, qui si possono inserire e gestire i dati
anagrafici che poi saranno richiamati nei documenti di

1 oan 2 » [@ ]

Annulla Elimina | Primo Prec. Succ. Ultimo »C_hiudvi

llndnrizzo'ﬁdm mdmzzl Info Commerctalil

Pers. fisica

ALL SERVICES s
Fomitore estero

03733040400 Cod. fiscale 03733040400
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| DOCUMENTI DI ACQUISTO:

h = V = I & &; Analogamente per il documenti di vendita, anche per

quelli di acquisto vi sono differenti tipologie.

Home Documentivendita |Documentiacquisto | Clienti Fornitori

Home | | 5:‘_- Fatture di acquisto Quindi dopo aver pre-caricato le anagrafiche fornitori, &
Impostare i criteri di ricerca| jocument possibile procedere alla registrazione degli acquisti.
iinero == 00T Fondamentale, al fine di ottenere un corretto e veritiero

B o 2 quadro finanziario delle Entrate e delle Uscite, e la
B All= compilazione della sezione pagamento con data, modalita
------- 14 ) . . .
t_J Ricevute fiscali —— di pagamento e ovviamente l'importo pagato per ogni
o L B — - . . .
Modifica Nuovo Duplica | ] Porcelle fattura o documento di acquisto ricevuto che preveda un

Numero | Data | Intesy —— bon. esborso.

13 1 25/03/2012 CIR | - Note di accredito 24,00
17 22/M/20M2  STAR< 41200

Nella sezione “Pagamento” di un documento di acquisto, accertarsi di inserire sempre piu’ dati possibili relativi ai
pagamenti che vengono effettuati ai fornitori. La completezza nell’inserimento dati permettera di ottenere un quadro
completo del flusso di denaro in entrata e in uscita.

Dati pagamento richiesti

Forma pagamenta

Pagamenti
v R 1 dit
Modifica MNuovo Elimina | Primo Prec. Succ. Ultimo
Tipo | Scadenza | Importo | Imp. pagal Jata pagam.| Tipo pagam.
| Rimessa dirstta ! D2/03/2012 12,10 1210 0240372012 Rimessa diretta
- B
Documento
1 | l - L
Banca fory Importa h2.10 [T Bloccato )
IBAN Messuna scadenza || Scadenza  02/03/2012
Mostra ba Tipo RD Bneccoditin
IBAN Pagaments \
(1 bae 02/03/2012 Toe R0 [ Rm essa diretts
Totali Importo 12,10 [ Inserisci importo dovuto l
Riferiments t
10.00
Note

Ultima variazione

Ultima variazione
Data e ora: 25/03/2012 19:32

Fattura Free — Manuale Utente pag. 22




12. IL PROSPETTO “ENTRATE/USCITE”

Cliccando sull’icona “Entrate/Uscite” che si trova nella barra degli strumenti, si accede direttamente al prospetto

finanziario (una sorta di prima nota).

o~

Entrate/Uscite

E’ possibile impostare i filtri di ricerca per visualizzare elenchi specifici, per cliente, per

periodo, per tipologia di pagamento, per scadenza, etc.

N.B. Questo permettera quindi all’'utente di avere sempre un quadro ordinato e corretto

della situazione finanziaria generale, e anche per singolo cliente.

Scadenza

Impost: i criteri di ri Pagamento Raggruppa per
Cliente / fornitore Scaduti negli ultimi 3 mesi Non pagati [ Clerte / fomitore
Cliente [ da |03/01/2012 1| a |03/07/2012 Pagati parziali [T Mese di pagamento Schppredd;
Fomitore L da 03012012 [ , 03/07/2012 [E Tipo di pagamento
Segno )
Nominativo Entrate Iere i = D [ Mese di scadenza Corca
> 1 din - @
Stampa elenco | Primo  Prec. Succ, Ultimo | Ricerca | Chiudi
Ir io Segno | Data scad. | Importo | Saldato | Data pagam. Importo pag. Tipo pagam. Causale
{SKY ITALASRL | Ertrata  29/02/2012 3415395 O 05/03/2012 3415385 Bonifico Fattura immediata nr. 1/2012 del 27/01/2012
STELsrl Ertrata | 12/03/2012 550,75 @ 13/02/2012 550,75 | Rimessa bancara | Fattura immediata nr. 3/2012 del 31/01/2012
STAEsrl Uscita 03/, 49573 ;) 22/03/2012 495,73 | Assegnio bancario Fattura immediata da fomitore nr. 17 del 22/03/°
MARCHETTI ANGELA Entrata | 09/02/2012 450,00 @ 16/03/2012 450,00 | Assegno bancario | Fattura immediata nr. 5/2012 del 09/02/2012
CNA femara Ertrata 1070272012 37462 J 1070272012 374,62 | Rimessa diretta Fattura immediata da fomitore nr. 3 del 20/01/2012

In questo esempio si possono notare come siano presenti le voci (Entrate) relative a pagamenti ricevuti dai clienti (a
seguito del saldo delle fatture di vendita), sia le voci (Uscite) relative ai pagamenti effettuati ai fornitori (a seguito di una
registrazione di una fattura di acquisto).
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13. LA FUNZIONE “CAMBIO AZIENDA” (solo versioni Standard e Professional)

Nelle versioni Standard e Professional, il software Fattura Free permette di gestire la fatturazione per piu aziende (ovvero
soggetti con partita iva), ovviamente ogni azienda avra il suo archivio dati distino dalle altre.

Per fare questo abbiamo creato delle gestione separate cosi che ogni azienda ha la sua anagrafica clienti, lo storico delle
sue fatture e cosi via.

La funzione “Cambio Azienda” serve appunto a passare da una gestione ad un’altra, all’interno del programma.

Il programma avvisera che tutte le finestre dati verranno chiuse. :
Cliccando quindi su “Si “ verra attivata la gestione dell’altra azienda. 15 {‘En
Fattura-Free i 1.-- -7
e Cambia azienda
@ Per cambiare azienda & necessario chiudere tutte le fineste aperte.
Continuare? _- . ,. “ .
\) -7 Cliccando  sull’icona Cambia
&« azienda” comparira la finestra di
| Si I No Selezione dove scegliere 'azienda
da gestire.

da Demo

/ da Demo 2
aziendal
Conterma | Bnnulla l
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